
 
 
 

 دٌسمبر نوفمبر أكتوبر سبتمبر اغسطس ٌولٌو ٌونٌو ماٌو ابرٌل فبراٌر ٌناٌر مكان التنفٌذ المــــدة السكرتارٌة وإدارة المكاتب  برامج

 7 3 6 7 4 7 ـ 5 7 3 6 عَمـان -القاهرة  -دبً  أسبوع السكرتارٌة التنفٌذٌة الحدٌثة الملحقة بكبار المسئولٌن

 25 9 23 25 21 24 26 22 24 9 23 اسبانٌا -امرٌكا -لندن  أسبوع Edraw Max-بإستخدام ة تنظٌم أعمال السكرتارٌ

 32 27 29 32 27 31 33 21 31 27 29 جاكرتا -المغرب   -مالٌزٌا  أسبوع الأداء المتمٌز فً السكرتارٌة الإلكترونٌة الحدٌثة

 31 34 37 31 35 37 39 36 37 34 37 فرنسا -هولندا -السوٌد  أسبوع مهارات السكرتارٌة التنفٌذٌة والإدارة المكتبٌة الحدٌثة

 7 3 6 7 4 7 ـ 5 7 3 6 جاكرتا  -المغرب -مالٌزٌا أسبوع الإدارة المكتبٌة العلٌا والسكرتارٌة التخصصٌة

 25 9 23 25 21 24 26 22 24 9 23 مسقط  -القاهرة  -دبً  أسبوعٌن الإدارة الإلكترونٌة فً أعمال السكرتارٌة التنفٌذٌة

 32 27 29 32 27 31 33 21 31 27 29 القاهرة -جاكرتا -إسطنبول أسبوع ظم الرقمٌة للسكرتارٌة وإدارة المكاتبالن

 31 34 37 31 35 37 39 36 37 34 37 اسبانٌا -امرٌكا -لندن  أسبوع مهارات تلخٌص الأبحاث والتقارٌر وإعداد جداول المقارنة

 7 3 6 7 4 7 ـ 5 7 3 6 جاكرتا -المغرب  -جورجٌا  أسبوعٌن مهام مدراء المكاتب الإدارة الوسطى والإدارة العلٌا

 25 9 23 25 21 24 26 22 24 9 23 اسطنبول -المغرب  -مالٌزٌا أسبوع E-Libتقنٌات إدارة المكتبات إلكترونٌاً 

 32 27 29 32 27 31 33 21 31 27 29 سوٌسرا -ألمانٌا –إٌطالٌا أسبوع قواعد البٌانات بالمكتبات ومراكز المعلومات

 31 34 37 31 35 37 39 36 37 34 37 القاهرة -جاكرتا -إسطنبول أسبوعٌن تطوٌر نظم العمل فً المكتبات والمعلومات

 7 3 6 7 4 7 ـ 5 7 3 6 شرم الشٌخ -المغرب  -مالٌزٌا أسبوع ة الوثائق إلكترونٌاً حفظ وإدار

 25 9 23 25 21 24 26 22 24 9 23 مالٌزٌا -جورجٌا  -إسطنبول  أسبوع تطوٌر العمل وتبسٌط الإجراءات فً المكتبات والمعلومات

 32 27 29 32 27 31 33 21 31 27 29 فرنسـا –هـولنـدا  –السـوٌـد  أسبوعٌن عملٌات المكتبات فهرسة الوصفٌة والموضوعٌة والتصنٌف

 31 34 37 31 35 37 39 36 37 34 37 مالٌزٌا -جاكرتا -إسطنبول أسبوع تنمٌة مهارات مدٌري مكاتب القٌادات العلٌا

 7 3 6 7 4 7 ـ 5 7 3 6 اسبانٌا -امرٌكا -لندن  أسبوعٌن E – GOVمهام مدٌر المكتب فً ظل الحكومة الإلكترونٌة   


